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ATO CONVOCATÓRIO – DIVULGAÇÃO 002/2019 

 

São Paulo, 29 de setembro de 2019 

 
Federação Paulista de Tênis, CNPJ nº 62.466.669/0001-20, sediada na Rua João Adolfo, 118 – Cj. 501 – Centro -  CEP: 01050-020 – 
São Paulo / SP, por intermédio de seu representante legal, vem por meio desta comunicar a quem possa interessar que está elaborando 
um Projeto para a realização de Competição Estadual durante o ano de 2020. Visando a transparência de suas ações e cumprir 
regulamentação da Secretaria Estadual de Esportes do Estado de São Paulo está comunicando suas necessidades de Serviços e 
Materiais para as empresas que queiram fornecer seus Serviços e Materiais para essa Federação. 
 
Fica estabelecido o prazo de 15 (quinze) dias, entre  30/09/2019 a 14/10/2019 para a apresentação de proposta para fornecimento dos 
Materiais ou Serviços listados abaixo , para o projeto Torneio Internacional de Tênis – Aberto Paulista de Tênis que a Federação 
Paulista de Tênis pretende realizar em São Paulo no período de 28 de dezembro de 2020 à 03 de janeiro de 2021. 
 
Os interessados deverão encaminhar proposta comercial em papel timbrado, constando razão social, CNPJ, endereço e telefone da 
empresa, quantidade de itens a serem fornecidos, valor unitário do item, valor total dos itens, assinatura do responsável legal e data.  
Entregues na sede da Instituição que fica à Rua João Adolfo, 118 – Cj. 501 – Centro -  CEP: 01050-020 – São Paulo / SP, endereçado 
ao departamento de Compras, aos cuidados do Sr. Luiz Fernando Balieiro até o dia 14.10.2019 as 17 (dezessete) Horas. 
 
Poderão participar todos os interessados que atendam às exigências das descrições supra citadas, e, cujo objeto social defina ser do 
ramo das atividades comprovadamente pertinente ao objeto da contratação.  

 
As empresas que pretenderem participar deste processo deverão estar em dia com suas obrigações fiscais junto ao Município, Estado e 
União. 

 
Será verificada a idoneidade do fornecedor, qualidade, experiência no fornecimento dos produtos ou serviços oferecidos, através de 
consultas prévias em canais de pesquisa. 
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Etapa I - Atividades Fim         
Recursos Humanos         

Juizes de de cadeira 
Serviço de arbitragem com 3 juízes de cadeira ao longo dos 9 dias de 
competição 

1 Serviço 9 

Juizes de Linha  
Serviço de arbitragem com juízes de linha, sendo 3 juízes por quadra/jogo, 
com revezamento conforme regras oficiais da modalidadae 

1 Serviço 9 

Referee 

Contratação de 01 profissional que ficará responsável pelo serviço de chefe 
de juizes, tendo como atribuição a escalação dos juizes durante o torneio e 
eventuais trocas dos profissionais durante o torneio. A carga horária de 
trabalho será de 12horas por dia. 

1 Diárias 9 

Assessoria de imprensa 

Contratação de 1 empresa de assessoria de imprensa que fornecerá os 
serviços assessoria de imprensa através de envio de press releases aos 
diversos veículos de comunicação, manutenção do site do projeto, 
gerenciamento de midias sociais, organizar entrevistas coletivas e elaborar 
comunicados gerais à imprensa. O serviço será executado por 15 dias. 

1 Serviço 15 

Assistentes de Produção 

Contratação de 03 (três) profissionais que se reportarão diretamente ao 
produtor master. Serão fundamentais para a produção na medida em que 
auxiliam o produtor em todas as questões relativas à montagem, execução 
e desenvolvimento do projeto e evento até a desmontagem. Serão 
responsáveis por apoiar todas as questões ligadas à produção do evento, 
assim como pela articulação direta entre fornecedores e executores de 
cada área durante todos os periodos  Os profissionais trabalharão 05 dias 
no período de montagem = 15 DIARIAS, 09 dias durante o evento = 27 
DIARIAS e 01 dia para a desmontagem = 03 DIARIAS totalizando 45 
DIARIAS. O regime de trabalho será de 12 horas/dia. 

3 Diárias 15 
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Produtor Master 

Contratação de 01 profissional que será responsável pelo adequação do 
projeto, distribuição das funções de cada area a ser implantada, supervisão 
da implementação, operacionalização do evento e encerramento de todo o 
projeto pós evento. O profissional terão como funções a  coordenação de 
toda a equipe operacional durante a execução da montagem, contato com  
fornecedores contratados para execucao dos serviços e de projetos 
técnicos e esportivos, condução do processo burocrático e de protocolos 
durante a pré-produçãon e evento, além de supervisçao na finalização e 
desmontagem geral para devolução da área.  

1 Serviço 1 

Fisioterapeuta 

Contratação de 01 profissional que ficará responsável por planejar, 
ordenar,  supervisionar e avaliar  provaveis lesões dos atletas em se 
tratando de processos fisioterapêuticos e prescrever tratamentos para 
recuparação dos atletas que participaram do evento. O profissional tambem 
atua quando necessário em eventuais prevenções sobre suspeita de 
lesões e desconfortos musculares dos atletas durante a competição. O 
serviço será prestado durante os  09 dias do evento. 

1 Diárias 9 

Fotografo 

Contratação de empresa especializada na prestação de serviços de 
fotografia para registro de imagens do evento. As fotos geradas pela 
prestação do serviço contratado serão enviadas aos veiculos de 
comunicação, postagem em redes sociais e alimentação do site oficial do 
torneio. A empresa entregará relatórios fotográficos pós evento - parceiros, 
clientes e SELJ. A empresa prestará o serviço com 02 fotógrafo nos 09 
(nove) dias de evento e trabalharão em regime de 12 horas. 

2 Diárias 9 

Locutor 

Contratação de 01 profissional em regime de 12 horas diárias de trabalho 
para prestação de serviço de locução durante a realização os nove dias do 
evento, para chamadas dos jogos e avisos decorrentes de situações 
adversas e decorrentes ao torneio.  

1 Diárias 9 
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Massagista 

Contratação de 01 Profissional que ficará responsável pela aplicação de 
massagens preventivas e posteriores a supostas lesões nos atletas 
participantes do torneio  durante os 09 (nove) dias de realização  do 
evento. O serviço de massagens terão como objetivo a preparação dos 
atletas para partidas, durante o torneio. 

1 Diárias 9 

Arquiteto 

Contratação de 01 profissional que será responsável pelo planejamento e 
implatação do evento: Quadras de jogo, design das áreas esportivas, áreas 
de trabalho, posto médico, imprensa, convivência, salas de trabalho e de 
relacionamento e organização e ATP. O profissional será responsável pela 
criação das plantas e croquis para criação e adaptação de todas as áreas 
do evento e ainda ainda será responsável pela cenografia e ambientação 
dos espaços e supervisão e execução da implatação do evento.  

1 Serviço 1 

Recepcionistas 

Contratação de 02 recepcionistas durante os 07 dias do evento para 
atendimento nas áreas de  atletas, acessos e prestação de informação ao 
público presente ao evento, totalizando 14 diárias. As recepcionistas terão 
carga de 10h de trabalho diárias. O valor da diária já contempla transporte, 
alimentação e encargos trabalhistas devidos.  

2 Diárias 7 

Segurança 
Serviço de segurança durante o período de montagem, evento e 
desmontagem, em períodos de 12 horas (2 períodos por dia)  

16 Serviço 15 

Attachés 

Contratação de 03 profissionais bilíngues que ficarão responsáveis no no auxilio 
aos produtores de logística, acompanhando os jogadores e membros da ATP nos 
traslados entre Aeroporto x Hotel x Local do Torneio x Hotel x Aeroporto. Os 
profissionais irão ter como área de trabalho hoteis, aeroporto e local do torneio. 
Dois profissionais estarão hospedados no mesmo hotel dos jogadores. Esses 
profissionais prestarão serviço durante 66 diárias, com regime de trabalho de 12 
horas diárias. 

3 Pessoas 9 

          

  Subtotal       

Locação de Espaço         
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Locação de espaço fisico 
Locação dos espaços necessários em um clube em São Paulo para a 
realização do torneio. 

1 Locação 1 

          

  Subtotal       
Serviços Operacionais         

Arquibancada Quadra Central 

Locação de Arquibancada 34,95 x 9,32m p/aprox, 500 pessoas. 
Arquibancada medindo 34,95m de comprimento com 9,32 de profundidade 
com 6 degraus de altura, saindo a 1,33 de altura em relação ao solo, com 
guarda corpo padronizado e escadas frontais de acesso. 

1 Locação 1 

Arquibancada Quadra 1 

Locação de Arquibancada 34,95 x 2,33m p/aprox,200 pessoas 
.Arquibancada medindo 34,95m de comprimento por 2,33 m de 
profundidade, com 3 degraus de altura, saindo a 0,33 de altura em relação 
ao solo, com guarda corpo padronizado e escadas frontais de acesso . 

1 Locação 1 

Montagem de salas de trabalho 

Locação/montagem de 6 Salas de 5x5 (sala + piso+ instalação de carpete) 
sala dos jogadores, Sala para juízes de Linha, sala para Arbitros de 
cadeira, Sala para Boleiros, Sala de Fisioterapia, Sala de atendimento 
Médico, Sala dos Representandes da ATP e Sala da Organização do 
Torneio 

6 Locação 9 

Tendas 
Locação de 02 Tendas modelo Chapeu de Bruxa 5x5m com serviço de 
montagem e desmontagem e equipe de plantão durante o evento (tenda + 
peso para auto portante + piso + instalação de carpete) 

2 Locação 9 

Limpeza + Produtos  Serviços de limpeza ao longo dos 9 dias de evento. 1 Serviço 9 

Brigadistas + extintores 
Serviço de Brigadista brigadistas durante 10 dias de evento ( 02 
profissionais e 15 extintor de incêndio, prancha de resgate e cadeira de 
rodas para locomoção de pessoas com suspeita de lesão e ou mal-estar)s 

80 Diarias 1 
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Credenciamento 

Contratação de empresa para prestação de serviço de credenciamento 
para pessoas autorizadas a circular pelo torneio (jogadores, técnicos, 
imprensa, produção, membros da ATP, staff e convidados). Serão 
impressas 600 credenciais feitas papel speed 13cmx9cm. As credenciais 
serão impressas cor (4x4) com fotos. Os cordões serão de nylon e terminal 
jacaré duplo. Equipamentos disponibilizados= 02 notebooks, 02 
Impressoras Laser, 01 Webcam, 01 Laminadoras e 01 Roteador.  O 
orçamento ainda preve o suporte e assessoria técnica durante o período de 
locação, incluso o transporte dos equipamentos, alimentação de 1 técnico e 
1 aux técnico de Credenciamento e 1 Coordenador. 

1 Serviço 1 

Geradores 

Locação de 02 geradores para atender as solicitações das areas 
envolvidas no evento a partir da montagem, atendendo as mesmas areas 
durante o periodo de evento com alimentação de energia independente da 
geração local do espaço. Atende a rede eletrica de forma geral do evento, 
alimentando tomadas diversas, equipamentos de TV, refletores de apoio 
nas quadras e areas comuns ao espaço. 

2 Unidade 10 

locação de impressoras 

Locação de 03 impressoras para atendimento as áreas de imprensa, 
produção, ATP e apoio aos jogadores. O período de locação será de 09 
dias e o serviço inclui instalação das impressoras em rede e presença de 
técnico durante o período da locação.] 

1 Serviço 1 

Locação de televisores 
Locação de 3 televisores  a serem instalados em locais estratégicos para 
assistencia da ATP, jogadores e equipe técnica do evento. 

1 Serviço 1 

Locação Placar Eletrônico 

Serviço especializado para implantação de sistema informativo no local do 
evento com painéis 02 de LED, para atender as demandas  em relação à 
informações. placares (6mm x 2,5 m x 1,5 m), assim distribuídos: 2 
placares na quadra central. Haverá um técnico disponível durante todo o 
período do evento. 

2 Serviço 1 
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Mobiliario 
Locação de 20 Mesas, 20 Cadeiras , 2 Puffs , 2 sofás , 2 bristôs,2   
banquetas , 2 mesas Escrivaninhas, 2 Mesasa Pranchão, 2 cadeiras , 2  
Ármarios Baixos e 2 Mesas Aparador 

1 Serviço 1 

Radios de comunicação 

Serviço de locação de rádios comunicador perioodos de monatgem, evento 
e desmontagem do evento. Comunicação entre areas do evento Ex: 
organização, Staff. Segurança, técnica e quadras a quantidade diaria evolui 
conforme a proximidade da data de abertura e realização do evento. 

10 Serviço 9 

Sonorização 

Serviço de sonorização: Locação e instalação dos seguintes equipamentos 
nas áreas abaixo : quadra central 06 caixas amplificadas / 2 Mesas com 
minimo de 06 canais,2 microfones bastão sem fio / 02 CD players, 
LOUNGE VIP - 16 caixas amplificadas / 02 mesas com minimo de 06 
canais/ 02 CD player, SALA COLETIVA - 4 caixas acusticas amplificadas 
400 w/1 mesa com minimo de 8 canais, 2 microfoneds bastão sem fio, 2 
microfones gooseneck, (pulpito) 1 CD player/lounge -  

1 Serviço 9 

UTI MOVEL 

Locação de UTI móvel, equipada com respirador, cardioversor, gerador de 
marcapasso, oximetro de pulso, bomba de infusão, cilindro de oxigênio, 
umidificador de O², prancha longa, cadeira de rodas, aspirador de 
secreção, nebulizador, medicamentos de urgência ambulatorial. Malas de 
resgate contendo: tensiômetro e estetoscópio biauricular, ambú, 
laringoscópio, cilindro O² portátil, fluxômetro e umidificador de O², aspirador 
tipo Venturi, Kit para entubação, kit para acesso venoso, kit parto, kit hem 

2 Serviço 9 

Cadeira de Juiz Quadra central 

Lona vinil impressa com acabamento em ilhós para revestir a estrutura da 
cadeira do juiz principal, a lona terá formato de trapézio com a base maior 
de 3,41m e base menor de 1,85m. 
O serviço contempla produção, acabamento, instalação e transporte. Inclui 
ainda a alimentação dos profissionais envolvidos na operação, assim como 
todos os materiais utilizados.  A empresa é responsável pela desmontagem 
das estruturas e de sua retirada. 

1 Unidade 1 
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Cadeira de Juiz Quadra 01 

Lona vinil impressa com acabamento em ilhós para revestir a estrutura da 
cadeira do juiz principal, a lona terá formato de trapézio com a base maior 
de 3,41m e base menor de 1,85m. 
O serviço contempla produção, acabamento, instalação e transporte. Inclui 
ainda a alimentação dos profissionais envolvidos na operação, assim como 
todos os materiais utilizados.  A empresa é responsável pela desmontagem 
das estruturas e de sua retirada. 

2 Unidade 1 

Elétrica 
Adequações elétricas para salas e quadras com instalações, reforço para 
evitar sobrecarga, e ajustes de segurança 

1 Serviço 1 

  Subtotal       

Alimentação/Transporte/Hospedagem         

Alimentação juizes de cadeira, juizes de 
linha, referee e produção/staff (equipe 
de trabalho) 

Fornecimento de refeição (almoço e jantar) para a equipe de trabalho 
durante a montagem, evento e desmontagem 

720 Refeição 1 

hospedagem 

Neste tipo de torneio, obrigatoriamente, por regulamentação nacional CBT 
e internacional da ITF, serão oferecidos hospedagem para os jogadores e 
equipe técnica. (50 pessoas entre equipe atp, chefe de arbitragem, atletas 
e técnicos x 9 diárias ) 

40 Diárias 9 

Van 

Neste tipo de torneio, obrigatoriamente, por regulamentação nacional CBT 
e internacional da ITF, serão oferecidos traslados aeroporto x hotel x 
aeroporto e clube x hotel x clube durante todo o evento a todos os 
participantes. Na oportunidade faremos a locação de Transporte 
(TRANSFER  - Vans), 06 vans por 10 dias 

6 Locação 10 

          

  Subtotal       

Troféus/Premiação         
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Troféus 

Produção de 06 (seis) pratos para premiação do campeão de simples, vice 
campeão de simples, campeões de duplas e vice-campeões de duplas. 
Seis bandejas de premiação em aço personalizadas com 32cm de diâmetro 
e estojo de veludo. 

6 Unidade 1 

          

  Subtotal       
Material Gráfico/Comunicação         

Painel de Fundo de Quadra Central 

Painel com estrutura de 18 x 2, com lona preta e adesivagem das marcas 
do Ministério do Esporte e patrocinadores, segundo as normas definidas 
pelo Ministério. 
O serviço contempla produção, acabamento, instalação e transporte. Inclui 
ainda a alimentação dos profissionais envolvidos na operação, assim como 
todos os materiais utilizados. A empresa é responsável pela desmontagem 
das estruturas e de sua retirada. 

2 Unidade 9 

Painel de Fundo de Quadra C1 

Painel com estrutura de 18 x 2, com lona preta e adesivagem das marcas 
do Ministério do Esporte e patrocinadores, segundo as normas definidas 
pelo Ministério. 
O serviço contempla produção, acabamento, instalação e transporte. Inclui 
ainda a alimentação dos profissionais envolvidos na operação, assim como 
todos os materiais utilizados. A empresa é responsável pela desmontagem 
das estruturas e de sua retirada. 

2 Unidade 10 

Placas de Quadra Central 

Placas de quadra: revestimento de lona preta (28 x1) e adesivagem das 
marcas do Ministério do Esporte e dos patrocinadores, segundo as normas 
definidas pelo Ministério. 
O serviço contempla produção, acabamento, instalação e transporte. Inclui 
ainda a alimentação dos profissionais envolvidos na operação, assim como 
todos os materiais utilizados.  A empresa é responsável pela desmontagem 
das estruturas e de sua retirada. 

24 Unidade 1 
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Placas de Quadra 01 

Placas de quadra: revestimento de lona preta (28 x1) e adesivagem das 
marcas do Ministério do Esporte e dos patrocinadores, segundo as normas 
definidas pelo Ministério. 
O serviço contempla produção, acabamento, instalação e transporte. Inclui 
ainda a alimentação dos profissionais envolvidos na operação, assim como 
todos os materiais utilizados.  A empresa é responsável pela desmontagem 
das estruturas e de sua retirada. 

24 Unidade 1 

Painel de Chaves 

Instalação de lona vinil colorida  (5,90 x 2,90) e adesivagem com nome dos 
jogadores e placar com o resultado das partidas. Lonas leva ainda a marca 
do Ministério do Esporte e dos patrocinadores, segundo as regras 
preconizadas pelo Ministério do Esporte 
O serviço contempla produção, acabamento, instalação e transporte. Inclui 
ainda a alimentação dos profissionais envolvidos na operação, assim como 
todos os materiais utilizados.  A empresa é responsável pela desmontagem 
das estruturas e de sua retirada. 

1 Unidade 1 

Painel de Programação 

Adesivagem de um painél (2m x 3m) com a programação diária do torneio. 
Haverá ainda adesivação com a marca do Ministério do Esporte e dos 
patrocinadores, segundo as regras preconizadas pelo Ministério do Esporte 
O serviço contempla produção, acabamento, instalação e transporte. Inclui 
ainda a alimentação dos profissionais envolvidos na operação, assim como 
todos os materiais utilizados.  A empresa é responsável pela desmontagem 
das estruturas e de sua retirada. 

1 Unidade 1 

Painel de Entrevista 

Painel de coletiva de imprensa: (4m x 2,5m) com lona em vinil colorida 
adesivação com a marca do Ministério do Esporte e dos patrocinadores, 
segundo as regras preconizadas pelo Ministério do Esporte. 
O serviço contempla produção, acabamento, instalação e transporte. Inclui 
ainda a alimentação dos profissionais envolvidos na operação, assim como 
todos os materiais utilizados.  A empresa é responsável pela desmontagem 
das estruturas e de sua retirada. 

1 Unidade 1 
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Banners 

Banners (0.90m x 1.20) com acabamento em tubete e suporte em haste de 
alumínio (1.20 m) com a marca do Ministério do Esporte e dos 
patrocinadores, segundo as regras preconizadas pelo Ministério do 
Esporte. 
O serviço contempla produção, acabamento, instalação e transporte. Inclui 
ainda a alimentação dos profissionais envolvidos na operação, assim como 
todos os materiais utilizados.  A empresa é responsável pela desmontagem 
das estruturas e de sua retirada. 

20 Unidade 1 

Clipagem eletrõnica Clipagem eletrõnica e relatório de imprensa 1 Serviço 1 

          

  Subtotal       

Etapa II - Despesas Administrativas 
Etapa limitada à 15% da Etapa I de acordo com o Parágrafo 1° do Artigo 
18°, do Decreto 55.636. 

      

          

Assessoria Contábil 
Responsavel para auxiliar na realização da prestação de contas parcial e 
final do projeto. E realização da analise dos documentos exigidos para os 
documentos contabeis para o cumprimento das exigencias. 

1 Serviço 3 

Assessoria Jurídica 
Responsavel pelo acompanhamento de metas e ações do projeto, 
acessorando na realização de compras, elaboração de documentos oficiais 
e pareceres legais. Para o processo de pré, durante e pós evento. 

1 Serviço 3 

          

Etapa III - Produção do Projeto 
Etapa limitada às proporções e limites do Parágrafo 2° do Artigo 18, do 
Decreto 55.636. 

      

 
 

 

Federação Paulista de Tênis 

Fone: (11) 5090 6688 

Email: presidente@tenispaulista.com.br 


